Tento kurz pro vds pfipravila
Moravskoslezska védeckad knihovna v Ostravé.

CANVA

Je jednoduchy online graficky nastroj pro vytvareni rlznych propagacnich materialQ, prispévkd na
socialni sité, prezentaci ¢i pozvanek.

Pro¢ pouzivat Canvu? Diky velkému mnoiZstvi Sablon, ikon, obrazk( a fotek, které jsou dostupné
zdarma, Ize vytvaret napadité dokumenty, pracovni prostredi je v ¢estiné a diky vasemu online Uctu,
mate své navrhy dostupné kdykoli a kdekoli, staci se jenom pfihlasit.

V tomto kratkém kurzu vas naucéime:

e vytvofit Ucet,

e orientovat se v prostfedi Canva,
e vybirat a pracovat se Sablonami,
e tvofit a upravovat vlastni navrh,
e umét pracovat s prvky, textem,
e upravovat pozadi,

o sdilet a stahovat vase ndvrhy.

Mate néjaké otazky? Néco vam nefunguje? Nevdhejte se na nds obratit, k dispozici je vam lektorka
Michaela Mrazova na e-mailu mrazova@svkos.cz
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Veskeré materialy, které vznikly pro e-learning

MSVK je mozno stahovat a studovat zcela bez

omezeni, ostatni manipulace s materialy se Fidi Uvedte PﬁHOd'NGUEI'\(the !(omerEné-

podminkami licence (CC BY-NC-ND). Nezpracovavejte 3.0 Ceska republika
(CC BY-NC-ND 3.0 CZ)

@OSO

Za téchto podminek

zplisobem, nicméné nikdy ne zpiisobem naznacujicim, Ze by

poskytovatel licence schvaloval nebo podporoval Vés nebo
V43 zplsob uZiti dila.

NeuZivejte dilo komeréné& — Je zakazano uZivat dilo pro
komerénf dZely.

Nezasahujte do dila — Pokud dilo zpracujete, zpracujste s

®

jinymi dily, doplnite nebo jinak zménite, nesmite toto

upravené dilo dale sitit.

Zadna dalsi omezeni — Nesmite pouZit prévni omezeni nebo
Gcinné technické prostredky ochrany, které by omezovaly

ostatni v moznostech poskytnutych touto licenci.
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Vytvoreni uctu
WWW.CANVA.COM

Na webovych strankdch www.canva.com je tfeba si nejprve zalozit Ucet. V pravém hornim rohu
najdete tlacitko registrovat. Vlevo se vam pak objevi mozZnosti registrace — pomoci Google uctu,
facebookového uctu nebo pomoci vaseho e-mailu.

Navrhujte cokoliv.
Pu bl i kujte Co chcete navrhnout?
kdekoliv.

G Registrace pomoci G¢tu na Googlu

n Registrace pomoci G¢tu na Facebo...

) .

Prezentace Plakét

Po zadani vasich udajl se vam zobrazi volba vaseho ucéelu pouzivani Canvy (vyberte libovolny Ctverec,
nema to zadny vliv na budouci pouzivani) a nabidka, jestli nechcete pfizvat spolupracovniky. To mlzZete
jednoduse preskocit.

Pozvéte svij tym

a spolupracujte na
navrzich
: \
/|
L I
Vyhody tymu
e D ke sdder ¥ 1 edr
end 3 4 kombinace barey vam p hou 23 - a 2
Skytugte ofimou 2pé u ukna m - ul 2adné p Ani &.ma am a
Poslat porvénky darma



http://www.canva.com/
http://www.canva.com/
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AZ se vam objevi okno, ve kterém uz si mate zvolit konkrétni typ ndvrhu, vyberte libovolny (napf.

plakat). Do editac¢niho prostfedi se spolu podivame za chvili, ted' se prosim vratte v levém hornim roku
,doma”. Baiih

Orientace v prostiedi CANVA

Brotura Vizitka Prispévek na Facebooku Prezentace Letak Fotoalbum Pozvanka

°

Vase navrhy

Ch

SEMINAR JE 2DARMA

Napovéda ?

Takto vypada prostredi Canva vzdy, kdyz se do néj opakované pfihlasite. V levém panelu naleznete
spravu svého Uctu (kliknéte na Sipku vedle vaseho uZivatelského jména), vase navrhy (zatim prazdné).

Hlavni ¢ast obrazovky tvofi v horni ¢asti vyhledavaci pole, kde volite, sjakym formatem chcete
pracovat. V dolni ¢asti pak naleznete navrhy, co mlzZete vytvofit a nize pak vSechny vami vytvorené
navrhy. Tam zatim pravdépodobné nic nevidite.

Vyukové video k prihlaseni a zakladni orientace v prostredi Canva.

Vybér z Sablon
Skvélé na Canvé je, Ze mUzZete pracovat s jiz hotovymi Sablonami, které mizZete volné upravovat. Nyni
si ukaZzeme prdavé prdci s hotovou Sablonou.

Na hlavni strané si do vyhledavaciho pole napiste
plakat a vyberte hned tu prvni moZnost

Q plakat] X

g Plakat
Fd Prakat (na sitku)

QQ Propagacni plakat

<® Plakat - Sv&tovy den proti nasili na seniorech

] Plakat - tanec

e il 028P N VIR — L pyouTs "“



https://www.youtube.com/watch?v=oCKuvMfqspE&list=PLQ8x_VWW6AktWxYl-eaLy2jJaNmAbZcUB
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Poté se vam zobrazi nabidka rdznych hotovych plakatli — vybirejte hlavné podle rozloZeni a stylu, barvy
i texty si mUZete zménit podle sebe.

Plakat

RECYCLING

COLOR CODES

GENERAL WASTE

3 % PLASTICS & CAN

Y

FEBRUARY 5.9, 2018
MAIN HALL

FREE ADMISSION

Ja zvolim tu tfeti Sablonu (modra se Zlutymi kruhy). Tim se dostaneme do editace Sablony a pracovniho
prostiedi Canvy.

<{ Doml Soubor W Zménit velikost Vsechny z e uloZily Blue and Yellow lllustrative School and Education Poster W Vyzkousejte sluzb

Koronavirus - plakat

MENTAL
HEALTH

PHYSICAL
HEALTH

—

Opat¥eni v oblasti klimatu - Pla... Zobrazit vie

a\_ «saams on 1| ( + Pfidat novou stranku

Uplné vlevo vidite nabidku prvk(, které Ize do vasich navrh( vkladat — k tomu se dostaneme pozdéji.
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V levém panelu také najdete nabidku Sablon, které si mlZete vybrat. V bilém poli s lupou v levém
hornim rohu muzete i tematicky vyhledavat — zadejte cesky téma vaseho letaku a Canva vam néjaké
vhodné navrhy vyhleda.

K samotné Upravé zvolené Sablony — funguje to jednoduse tak, Ze na co kliknete, to si muzete
upravovat. Vzdy, kdyz kliknete na néjaky prvek (napf na Zluty kruh), objevi se vdm v bilém panelu
nahofe nabidka, co s tim danym prvkem mizZete délat. V pfipadé kruhu mGzu ménit jeho barvu (po
kliknuti na barevny ¢tverec), pfipadné jej duplikovat, pracovat s pozici a prihlednosti apod. (nabidka
v pravé Casti bilého panelu).

Q, zadeite
n
L1 10

(111

EEREEN

ERCEEN

L H
Nabidka v bilém panelu se zméni ve chvili, kdy klikneme napf. na nadpis (,,happy open house”). Tady
najdeme nabidku velice podobnou MS Wordu — (zleva) volba fontu (vybirejte fonty, které zvladnou
Ceskou diakritiku — vétsinou jsou razeny nahore), velikost pisma, barva pisma, moznosti zvyraznéni
(tuéné, kurziva, podtrzeni), zarovnani textu, velkd/malda pismena, odrazkovy seznam, rozte¢ — mezery
mezi jednotlivymi pismeny. Po dvojkliku na text jej mUZete prepsat.

Quicksand v 138w EA: B I U = aA :iZ Roztet

Pokud néjaky prvek na Sabloné nechcete, smazat je Ize jednoduse bud’ kliknutim na objekt a tlacitko
delete na kldvesnici, nebo jej ,,vysunete” mimo oblast vaseho navrhu.

Sablonu mGzete upravit tieba takto:

CANVA

Jednoducha grafika pro véechny

Plakaty, pozvénky,
prispévky na socidalnl
site, ...

www CANVA.com

Vyukové video, které predstavuije, co vSechno Canva umi.



https://www.youtube.com/watch?v=ZLeahsLAw-U&list=PLQ8x_VWW6AktWxYl-eaLy2jJaNmAbZcUB&index=2
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Vlastni navrh

Nechcete prohledavat Sablony a vybirat, kterd vdm padne do oka? Mate jasnou predstavu, jak by méla
vasSe grafika vypadat? Tak si pojdme ukazat, jak pracovat v Canvé na Cistém ndvrhu a vyuzit pfi tom
vSechny moznosti, ktera Canva nabizi.

Vratte se na vasi domovskou stranku a vyberte si vytvareni nového navrhu, opét to mize byt format
plakatu. Tentokrat ale zvolime prazdny navrh:

Plakat

RECYCLING

COLOR CODES

ART

FESTIVAL

FREE ADPAISSION

the wa

Nyni pfed sebou mate prazdny prostor, na kterém si mUzete tvofit dle libosti. DuleZitd pro nas bude

nabidka v levém panelu. Se $ablonami jsme se jiz seznamili a v nasledujicich kapitolach se spolu
podivame na fotky, prvky, text, videa a pozadi.

Fotky
Canva obsahuje velké mnozZstvi fotografii, které mizete volné pouzit pro své navrhy. Vyhledavat
muzete pomoci bilého pole nad nabidkou.

Vsimnéte si, Ze nékteré fotky jsou oznaceny korunkou nebo dolarem. To znamen3, Ze fotka je dostupna
pouze pro prémiovou verzi nebo Ze si fotku mizZete zakoupit. Pokud jste nenasli Zadnou vhodnou fotku
zdarma, mliZete se poohlédnout v nékteré z internetovych fotobank, napt. Pixabay, kde urcité néjakou
najdete. V dalSich kapitolach si pak vysvétlime, jak do Canvy nahrat vlastni obrazek.



https://pixabay.com/cs/
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Jak pracovat s fotkami v Canvé? Pokud mate vybranou fotografii z nabidky, kliknéte na ni, nebo si ji
,pretahnéte” do pracovniho prostotu. KdyZ na ni kliknete, vloZi se vdm mensi fotka, se kterou mizZete
volné manipulovat (prvni obrazek). Kdyz ji do prostoru pfetahnete, fotka se vdm zvétsi na cely pracovni
prostor jako pozadi (druhy obrazek).

E S

Pro fotky mate znovu aktivovanou horni bilou listu s nabidkou Uprav. Efekty nabizi moznosti jako
rozpixelovani, barevné variace, televizni efekty apod. Urcité vyzkousejte! Filtr pracuje s barevnym
ténem vasi fotografie, v Upravach najdete moznosti, které znate z programui upravujici fotografie (jas,
kontrast, sytost apod.).

Efekty  Filtr  Upravit OFfizn. Prevratit

V horni ¢asti vaseho navrhu naleznete moZnost si aktudlni stranku prejmenovat, zkopirovat ¢i smazat
stranku navrhu, pripadné ji posunout v seznamu navrh(l. Kopirovani navrhu mize slouZit napf. pfi
opakujici se akci, kdy zkopirujete aktudlni stranu a jenom upravite datum nebo misto konani.

Strana 1 - fotky 7 v O w

Nyni budeme prochazet moznosti prvk(, at nevytvarime stéle nové dokumenty, pomoci ikony + vloZzte
novou stranu do aktudlniho navrhu.
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Prvky

Prvky v sobé obsahuji Sirokou nabidku objektl, které mizZete pro své navrhy pouzit. At uz to jsou rlizné
ikony, nalepky (pohyblivé!) nebo ¢ary. Kdyz néjaky takovy objekt vloZite, znovu se podivejte, jaka
nabidka se objevi v bilé listé. Pokud je objekt vicebarevny, mizete zménit kazdou jednu barvu zvlast.

. OFfizn.  PFevratit

Strana 2 -

Mezi prvky naleznete i mtizky. Ty slouZi k rozdéleni pracovni plochy vaseho navrhu na ¢asti. Do kazdé
mUzZete nahrat jinou fotku, pfipadné zménit jeji barvu. Napriklad takto:

5@ 4

Tvary a barevné prechody Ize vyuZit samostatné nebo jako podklad pod text (ktery by byl s fotografii
na pozadi Spatné viditelny). Pfi pouzivani téchto prvkd zkuste pracovat i s prihlednosti (na bilé listé
vpravo).




U

Moravskoslezska
védecka knihovna

Tento kurz pro vds pfipravila v Ostravé
Moravskoslezska védecka knihovna v Ostravé. L ‘.

Duplikovat  Pozice ? Eﬁ

Prihlednost 73

Nebojte se ,vysunout” prvky i mimo pracovni prostor. . ... B o 5
Na obrazku vidite vlevo nahote barevny pfechod se 77% N ~
prahlednosti, byl plvodné kruhovy, vysunula jsem jej
mimo prostor, pres néj text. V pravém dolnim rohu jsem JARO
poufZila tvar Ctverce s 73% prlhlednosti. Vedle kazdého

| G

uvadim originalni tvar a barvu.
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Pokud chcete ve svych navrzich pracovat s fotografiemi (ale
ne jako pozadi), urcité vyuZijete prvek rdamecky. Maji razné
tvary a staci do nich jenom pretdhnout fotografii.

Text

Co se tyCe moznosti textu, tak ndm Canva nabizi pfipravené tfi
velikosti —nadpis, podnadpis a hlavni text. V kazdé velikosti s mlzete
nastavit font pisma podle sebe. Davejte pozor na to, abyste vybrali
font, ktery podporuje ¢eskou diakritiku. Ceské fonty jsou fazeny
prioritné nahote. Fonty oznacené hvézdickou jsou dostupné jenom
Abhaya Libre ExtraBold AaBh v prémiové verzi.

Open Sans Extra Bold AaEbCc o

Abhaya Libre Regular AaBihl

Dal vdm Canva pfripravila r(izné kombinace (vétSinou nadpis
a podnadpis) pisem v rliznych stylech. U téchto kombinaci m{Zze dojit
k tomu, Ze font nebude podporovat Ceskou diakritiku a bude tfeba jej
vymenit.

ittie onet  CHeery

BABY TAYLOR FINN TO THE NEW YEAR

Abhaya Libre SemiBold AaBbhCe

Abril Fatface \allhCe

Now that your eyas ore

Adigiana Toybox AaBhLCc
Adumu Regular AaBbCe

Advent Pro Bold AaBhbCc

11
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Videa

Videa do Canvy pfibyla teprve nedavno. Nabizi vdm kratké sekvence (vétSinou do 1 minuty), které
mUZete vyuZzit ve svych ndavrzich. Videa opét mizZete prohledavat pres lupu nebo si vybrat z viditelné
nabidky. Vkladani funguje stejné jako u o obrazkl — kliknutim se vloZi malé video, které muzete
libovolné umistit a pracovat s jeho velikosti, pfetazenim se vam video vlozi jako pozadi celého vaseho
navrhu.

S délkou vloZzeného videa mUZete pracovat, v horni bilé listé se vdam objevi mozZnost pro sestfihani
videa. sest.  Za modré konce mulzZete potahnout a tim upravit délku videa. Nezapomerite potvrdit
tlacitkem hotovo.

Hotovo

Pozadi

Jaké bude pozadi vaseho ndvrhu? Budou to fotografie, obrazky, barevny pfechod nebo jednoduchd
barva? To si mlZete nastavit pravé v moznosti pozadi. Pro Gpravu pozadi se vdm na bilé listé objevi
stejna nabidka jako u fotografii.

12
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Nahrané obrazky

Ne vidy si vysta¢ime s obrazky, fotografiemi a ikonami, které jsou v Canvé. Proto si miZeme nahrat
obrazky vlastni. At uz to bude logo, rodinné fotografie nebo tfeba stazené fotografie z néjaké
internetové fotobanky.

Pro nahrani vlastnich obrazkd muizete pouzit tlacitko Nahrat obrazek nebo video

nebo pretdhnout obrazek ze svého pocitace pfimo do oblasti =y

nahranych obrazkd.
Nahrét obrazek nebo video

Obrazky

@)

&

Pretahnéte obrazek, ktery chcete
nahrat.

el typu NG, JPG, SVG, 14

Sdileni, stazeni

sdilet N [d vytisknout plakaty =~ v

V pravém hornim rohu Canvy naleznete moznosti pro sdileni, staZzeni a tisk vasich vytvord.

Sdilet mlzZete vase navrhy po zadani e-mailu pfijemce a mizete se rozhodnout, jestli pfijemce bude
moci vas navrh upravovat nebo jenom zobrazit.

Sdilejte vade navrhy s ostatnimi, ktefi je budou
moci prohlizet nebo upravovat.

Meﬁmk? Vlastnik

mrazoval@svkos.cz

Sdilet odkaz pro Gpravy ~ Kopirovat odkaz
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U volby stazeni vdam Canva nabizi nékolik r{iznych
formatd — obrazek (JPG nebo kvalitnéjsi PNG), PDF (ve
dvou kvalitach), pokud jste pouzili nalepky nebo videa
tak i formaty GIF a MP4. Pokud vas ndvrh ma vice stran,
mUZete zvolit, zda chcete stdhnout cely soubor nebo
jenom nékteré strany.

Al Stahnout X

Profesionalni kvalita tisku.

Doprava zdarma.
W Objednani vytiskil ve sluzb&

Canva
Kliknutim na , hotovo” se spusti stahovani do vaseho
pocitace. Typ souboru

‘ Tiskové POF (RLNELD v

Znacky ofiznuti a pfesah

Vybrat stranky

Vviechny stranky (&) w

Volba vytisknout plakdty znamen3d, Ze se vam otevie komerc¢ni nabidka tisku (Canvou nasmlouvana
tiskarna). Tady zaplatite za tisk mnohem vice, nez by

bylo nutne. E Vytisknout plakaty
Kdyz si ale rozbalite nabidku napravo od ,vytisknout [ NAVRHOVANE ]
plakaty” objevite nékolik dalSich mozZnosti, jak sdilet
a pracovat s vasim hotovym navrhem. Js  Stahnout
Tim, Ze Canva funguje online, nemusite vas ndvrh
ukladat, veSkeré zmény se vam zaznamendvaly sdilet odkaz
prabézné.

Prezentace

Facebookova stranka

Twitter

K « 3 f} &

E-mail

ML Facebookova skupina

=0 Animace O
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Na YouTube naleznete mnoho dalsich videi, ktera vas s Canvou také naudi:

e Zdaklady prace v Canvé — pfihlaseni, prace se Sablonou, Uprava navrhu.
e Vytvarenivlastniho ndvrhu v Canvé.

e Osmidilny kurz na préci v Canvé od Davida Seteka.

15



https://www.youtube.com/watch?v=Uwql9uS6WVo&t=1s
https://www.youtube.com/watch?v=FQiaGcYCjMQ
https://www.youtube.com/watch?v=oCKuvMfqspE&list=PLQ8x_VWW6AktWxYl-eaLy2jJaNmAbZcUB

